OS ANTE STARCEVICA LEPOGLAVA
HRVATSKIH PAVLINA 42

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 111/18) i élanka 7. Uredbe o sastavljanju | predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN broj

95/19) | &lanka 71. Statuta OS Ante Starcevi¢a Lepoglava ravnatelj Ratko Tomi¢ donosi:

PROCEDURU STJECANJA, RASPOLAGANJA |
UPRAVLIANJA NEKRETNINAMA

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se natin i postupak stjecanja, raspolaganja i upravljanja nekretninama u viasniétvu $kole.
Clanak 2.

Stjecanje, raspolaganje i upravljanje nekretninama u vlasni$tvu Skole odreduje se kako slijedi:

DIJAGRAM OPIS [ZVRSENJE
TUEKA ODGOVORNOST ROK
Kupnja, I. Zaprimanje zahtjeva zainteresirane osobe/ stranke/ ili pokretanje postupka po | Osoba koja provodi U roku od 8 dana ocjenjuje
prodajaili | sluZbenoj duZnosti radi realizacije odluke/zakljuéka $kolskog odbora postupak kupnje ili se osnovanost zahtjeva
Zamjena prodaje
nekretnina | |1, Pribavljanje podataka u triiZnoj vrijednosti nekretnine provodi se sukladno Osoba koja provodi U roku od 5 dana od dana
vazecim propisima. postupak kupnje ili pokretanja postupka
TriiSna vrijednost nekretnine utvrduje se putem stalnih sudskih vjestaka ili prodaje
stalnih sudskih procjenitelja koji o istome izraduju procjembeni elaborat




lll. Donosenje Odluke o kupnji/prodaji nekretnine po trzignoj cijeni koju donosi
ravnatelj uz suglasnost skolskog odbora/ ili $kolski odbor, ovisno o tome prelazi

v

li utvrdena trzisna vrijednost ograni¢enje za raspolaganje imovinom iz statuta

a) ravnatelj
b) skolski odbor

U roku od 15 — 20 dana od
zaprimanja zahtjeva stranke ili
pokretanja postupka
kupnje/prodaje po sluZbenoj
duZnosti

Objava natjecaja
Natjecaj se objavljuje u dnevnom ili tjednom listu, na oglasnoj ploéiina
sluZbenim web stranicama

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili
prodaje

U roku od 3 dana od dana
stupanja na snagu Odluke o
kupnji/prodaji

Zaprimanje ponuda u Tajni$tvu

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili
prodaje

Rok je odreden u
objavljenom natjecaju ili 8 -15
dana od dana objave natjetaja

Saziv povjerenstva za raspolaganje imovinom, osoba koja provodi postupak
kupnje ili prodaje obavjestava predsjednika povjerenstva o potrebi sazivanja
sjednice

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili
prodaje

Rok je 3 dana nakon isteka roka
za podnosenje ponuda

U nadleznosti povjerenstva za raspolaganje imovinom je utvrdivanje broja

Osoba koja provodi

U roku od 3 dana od dana

zaprimljenih ponuda i pravovremenosti i pravovaljanost ponuda, odnosno postupak kupnje ili otvaranja ponuda izraduje se
utvrdivanje najpovoljnije ponude; izrada zapisnika o otvaranju ponuda, izrada prodaje prijedlog Odluke o odabiru
prijedloga Odluke i podnosenje prijedioga ravnatelju

Dono3enje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude donosi Ravnatelj ili Skolski Ravnatelj U roku od 8 - 15 dana od

odbor

i
Skolski odbor

dana podnosenja prijedloga
Odluke ravnatelju ili Skolskom
odboru

RjeSavanje po Zalbi protiv Odluke o odabiru, ako je Zalba podnesena

Skolski odbor

Rok za Zalbu protiv Odluke
o odabiru najpovoljnije ponude je
8 dana od dana primitka iste

Po konacnosti Odluke o odabiru zaklju¢uje se Ugovor sa odobrenim
ponuditeljem;

Kupoprodajni ugovor / Ugovor o zamjeni nekretnina

U slu¢aju cbrotne otplate kupoprodajne cijene Ugovor mora sadriavati odredbu
o uknjiZbi zaloZnog prava (hipoteke) za neisplaceni dio kupoprodajne cijene,

Ravnatelj na temelju
ovlasti
Skolskog odbora

U roku od 8 dana od
konacnosti Odluke

ugovorne kamate i za zatezne kamate za zakaSnjenje u plaéanju

Dostavljanje potpisanog i ovjerenog Ugovora Racunovodstvu, te Zemljisno-
knjiznom odjelu na opéinskom sudu radi provedbe Ugovora, te Poreznoj upravii
Driavnoj geodetskoj upravi

Referent koji provodi
postupak
kupnje/prodaje

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili prodaje




€lanak 3.

Davanje u zakup prostor Skole provadi se prema Pravilniku o uvjetima, kriterijima i postupku za davanje u zakup prostora i opreme, te nainu koristenja

vlastitog prihoda u $kolskim ustanovama nad kojima VaraZdinska Zupanija ima osnivadka prava.

Skola moze sadadnjem zakupniku koji u potpunosti izvréava obveze iz ugovora o zakupu, najkasnije 60 dana prije isteka roka na koji je ugovor sklopljen,
ponuditi sklapanje novog ugovora o zakupu. Ako on ne prihvati ponudu, gkola ée u roku od 30 dana raspisati javni natjecaj za davanje u zakup prostora i

opreme.

Sukladno Pravilniku davanje u zakup provodi se na sliededi natin:

Davanje u
zakup
prostor
Skole

. Dono3enje odluke o raspisivanju natje¢aja za davanje u zakup
prostora/dvorane

Skolski odbor

U rujnu kalendarske godine

Il. Imenovanje trotlanog Povjerenstva za provodenje postupka davanja u zakup

Skolski odbor

U rujnu kalendarske godine

lll. Raspisivanje natjecaja u tjedniku, prikupljanje ponuda

Tajnica

U rujnu kalendarske godine

IV. Otvaranje ponuda, utvrdivanje najpovoljnijeg ponudaca, prijedlog Skolskom
odboru za odabir najpovoljnijeg ponudata

Povjerenstvo za
provodenje postupka

U rujnu, listopadu kalendarske
godine

V. Dostava dokumentacije sa nacrtom ugovora u Zupaniju, dobivanje suglasnosti
na sklapanje ugovora, sklapanje ugovora sa ponuditeljem

Tajnica, ravnatelj

Rujan, listopad kalendarske godine

VI. Dostava podataka ratunovodstvu za izdavanje raéuna pocetkom mjeseca za
prethodni mjesec

Tajnica, ratunovodstvo

Tokom godine

VIl. Praenje naplate, u slu¢aju neplaéanja ra¢una poduzeti korake u vezi prisilne
naplate rac¢una

Racunovodstvo, tajnica

Tokom godine




Clanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ée se na oglasnoj ploci Osnovne $kole Ante Staréevica Lepoglava dana 18.6.2020.
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